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         Утверждаю 
         Генеральный директор 

ООО «УК Слетать.ру» 
                  
 
 

/ Данилович Е.О.  
 
     
   

 
Положение  

о структурном образовательном подразделении «Академия» 
 

1.Общие положения 
1.1. Структурное подразделение «Академия» Общества с ограниченной 

ответственностью «Управляющая компания Слетать.ру» (сокращенное 
наименование ООО «УК Слетать.ру», далее по тексту также компания) (далее 
по тексту Академия) создано в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации. 

1.2. Местонахождение Академии: 195112, г. Санкт-Петербург, пл. Карла 
Фаберже, д.8 лит. Б, оф.707. 

1.3. Академия в своей деятельности руководствуется настоящим 
Положением и Уставом ООО «УК Слетать.ру», решениями единоличного 
исполнительного органа ООО «УК Слетать.ру», действующим 
законодательством Российской Федерации. 

1.4. Руководство Академией осуществляется руководителем (далее по 
тексту Руководитель), который назначается Генеральным директором 
компании, в порядке, установленном действующим трудовым 
законодательством Российской Федерации, из числа лиц, имеющих высшее 
профессиональное образование и стаж на руководящих должностях не менее 
5 лет. 

1.5. Руководитель Академии подчиняется непосредственно 
Генеральному директору компании. 

1.6. Академия создается в целях: 
- осуществления образовательной деятельности по программам 

профессионального дополнительного образования (повышения квалификации 
и переподготовки) 

- организации системы последипломной подготовки и повышения 
квалификации специалистов с использованием современных образовательных 
форм и технологий. 
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2. Структура отдела 
2.1. Организационную структуру и штатную численность отдела 

утверждает Генеральный директор по представлению Руководителя 
Академии. 

2.2. Обязанности между работниками распределяются Руководителем в 
соответствии с настоящим Положением и должностными инструкциями. 

 
3.Цель и предмет деятельности Академии 

3.1. Основная цель Академии – образовательная деятельность по 
дополнительным профессиональным программам повышения квалификации и 
дополнительным профессиональным программам профессиональной 
переподготовки.  

3.2. Предметом деятельности Академии является: 
- Разработка, утверждение и реализация образовательных программ, в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и 
образовательной лицензией. 

- Обеспечение материально-технического оборудования помещений, 
безопасных условий обучения и охраны здоровья сотрудников Академии и 
обучающихся, необходимых для осуществления образовательной 
деятельности; 

- Осуществление контроля за качеством предоставляемых 
образовательных услуг, текущей успеваемостью и итоговой аттестацией 
обучающихся с соответствующим оформлением документов, 
предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации;  

- Составление отчетности по результатам проводимого обучения; 
- Анализ качественных показателей результатов обучения и его 

эффективности, разработка на основе результатов анализа предложений по 
совершенствованию процесса обучения. 

 
4. Права Академии 

4.1. Самостоятельно разрабатывать образовательные программы, а 
также обеспечивать их реализацию 

4.2. Вносить на рассмотрение Генерального директора предложения по 
улучшению работы Академии, представления о применении мер поощрения и 
взыскания к работникам Академии. 

4.3. Оказывать услуги, предусмотренные данным Положением и 
образовательной лицензией; 
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4.4. Разрабатывать программы дополнительного профессионального 
образования и профессиональной переподготовки; составлять планы работ и 
контроль их выполнения; 

4.5. Получать необходимые технические и материальные ресурсы для 
оказания услуг по утвержденным планам; 
 

5. Организация образовательного процесса 
5.1. Академия предоставляет образовательные услуги на платной основе 

в соответствии с офертой на оказание платных образовательных услуг.  
5.2. ООО «УК Слетать.ру» обеспечивает все необходимое оснащение 

для начала образовательного процесса: помещение, мебель, освещение, 
теплоснабжение, компьютерная техника и оргтехника, видеопроекторы, 
оборудование, расходные материалы и т.д. 

5.3. Оборудование и оснащение Академии, организация рабочих мест 
производится в строгом соответствии с требованиями действующих правил, 
норм и инструкций по безопасным условиям работы, охране труда и 
производственной санитарии.  

5.4. Программы дополнительного профессионального образования и 
профессиональной переподготовки и стоимость обучения по каждой 
программе утверждает Генеральный директор ООО «УК Слетать.ру». 

Информация о программах дополнительного профессионального 
образования и профессиональной переподготовки и стоимости 
образовательных услуг подлежит размещению на официальном сайте 
компании. 

 
6. Основные характеристики образовательного процесса 

6.1.  Обучение ведется на русском языке. 
6.2. Образовательные программы могут реализовываться в очной и 

дистанционной формах обучения, в т.ч. по индивидуальным планам. 
6.3. Занятия проводятся в соответствии с расписанием и режимом 

работы Академии. 
6.4. Прием обучающихся происходит в течение всего календарного года. 
6.5. Сроки и формы обучения устанавливаются в соответствии с 

образовательной программой и потребностями заказчика. 
6.6. Заказчиком обучения может выступать непосредственно физическое 

лицо, которое будет проходить обучение, либо юридическое лицо, 
заключившее Договор на обучение в отношении своих работников. 

6.7. Размер оплаты обучения, а также порядок и срок ее внесения 
определяются офертой на оказание платных образовательных услуг.  
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6.8. В Академии могут реализовываться различные по срокам, уровню и 
направленности программы дополнительного профессионального 
образования. Продолжительность обучения определяется программой.  

6.9. Для всех видов аудиторных занятий академический час 
устанавливается продолжительностью 45 минут и длительность учебного дня 
— не более 8 академических часов, с перерывами для очной формы обучения.  

 
7.Требования к сотрудникам, осуществляющим педагогическую 

деятельность: 
7.1. К педагогической деятельности допускаются лица, имеющие 

среднее профессиональное и высшее образование, и соответствующее 
требованиям действующего законодательства Российской Федерации, которое 
подтверждается документами государственного образца о соответствующем 
уровне образования и (или) квалификации. 

7.2. Не допускаются к педагогической деятельности лица, которым она 
запрещена приговором суда или по медицинским показаниям, а также лица, 
имеющие судимость за определенные преступления, перечень которых 
установлен законом при наличии справки об отсутствии судимости и справки 
о том, является или не является лицо подвергнутым административному 
наказанию за потребление наркотических средств или психотропных веществ. 

7.3. Наряду со штатными преподавателями учебный процесс в Академии 
могут осуществлять ведущие ученые, специалисты и хозяйственные 
руководители предприятий (объединений), организаций и учреждений, 
представители федеральных органов исполнительной власти на условиях 
совместительства или почасовой оплаты труда в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации. 

7.4. Дисциплина в Академии поддерживается на основе уважения 
человеческого достоинства лиц, которым оказываются образовательные 
услуги и сотрудников компании. Применение методов физического и 
психического насилия по отношению к лицам, которым оказываются 
образовательные услуги, не допускается. 

 
8. Порядок изменения положения и ликвидации Академии 

8.1. Вопросы внесения изменений и дополнений в Положение о 
структурном подразделением решаются Генеральным директором ООО «УК 
Слетать.ру» и утверждаются его приказом. 

8.2. Решение о ликвидации Академии принимает единственный 
участник ООО «УК Слетать.ру» в установленном законодательством порядке. 
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